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ANUNT

Avénd in vedere prevederile art. XXl alin (3) lit. a) din Legea nr. 141/2025 si art VIl alin
(7) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.121/2023 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si
Anexa nr. 10 - NORMA la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

Priméria comunei Subcetate, judetul Harghita, organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea postului vacant, dupé cum urmeaza:

nr. | functia publica clasa grad structura functionald
ort profesional
1 Consilier, | Asistent Compartiment contabilitate, impozite
ID 230455 si taxe, achizifi publice si fonduri
comunitare

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
17.06.2026 12:00, Primaria comunei Subcetate, judetul Harghita, Sala de sedinte (comuna
Subcetate, sat Subcetate, sir. Protopop Elie Campeanu, nr. 16)

Perioada de depunere a dosarelor: 15.05.2026 — 03.06.2026

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitétii candidatilor: Tn termen de o zi
lucrétoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitétii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului
Studii de specialitate:
- studii universitare de licentd absolvite cu diplom& de licentd sau echivalentd Domeniu de
studiu: Administrarea afacerilor (Domeniul de licentd) Finante (Domeniul de licentd),
Contabilitate (Domeniul de licentd), Economie (Domeniul de licents), Stiinte economice
(Ramura de stiinta).
Vechime minima Tn specialitatea studiilor 1 an

Duraté timp de munca: 8h/zi - 40h/saptidmana

Perfectionari (specializiri):
Se mentioneaza, dach este cazul, conditia prevazuti la art. 465 alin. (1) lit. g) din QUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat,



sau, dupa caz, prin ait tip de document, a absolvirii unei perfectiondri sau specializari stabilite
expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

-Diplomé/Certificat/Atestat de competente profesionale — Competente de operare
pe calculator

Cunostinte teoretice tn domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeazd Tn cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea
cunostintelor teoretice In domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de
certificare similar celui de tip ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneazs, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) [it. g indice 2 si alin.
(2) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile s$i completérile ulterioare, cu privire la obtinerea
unuifunei aviz/autorizatii prevézut/previzute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematicé

1.Constituia Romaniei, republicata

cu tematica Constituiia Romaniei, republicats

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare

cu tematica Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbat],
republicats, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificrile si completirile ulterioare

4.Ordonanta de urgent& a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile
si completérile ulterioare - partea I, titlul | §i titlul Il ale pariii a Il-a, titlul | al partii a [V-a, titlul |
si Il ale partii a VI- a

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul 1 (Administratia publica
centrala de specialitate) ale partii a [l-a, titiul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul |
(Dispozitii generale) si Il (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare

5.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Titlul IX din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfisuririi
concursului:
« tine evidenta rolurilor unice pentru personale fizice si persoane juridice;
¢ conduce registrul de venituri persoane fizice si persoane juridice,
 face confruntari ori de cate ori este nevoie si face virdri intre capitole in cazul unor sume
Tncasate gresit;
» fTntocmeste dosarele de impunere pentru persoanele fizice cat si persoanele juridice
verifica borderourile desfaguratoare de Tncaséri din impozite, taxe si alte venituri si
intocmeste centralizatorul acestora;



verifica zilnic chitantiele tiparite cu borderourile desfasuratoare ale casierului;

tine evidenta centralizatd a debitelor, incasarilor din impozite, taxe si altor venituri de
la populatie, persoane juridice si alte institutii;

rezolva corespondenta privind miscarea debitelor si le inregistreaza in registru
asigurénd inscrierea debitelor si scaderilor in rolul unic;

colaboreazd cu contabilul institufiei pentru evidenfa corectd a incasarilor,
confruntédndu-le cu extrasul de cont;

verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitorii
bugetului de la agentii economici si institutiile publice, urmareste respectarea popririlor
infiinfate de cétre teriii popriti si stabileste dupa caz masuri legale pentru executarea
acestora;

pentru debitele primite spre incasare de la alte unitati in termen de 30 zile de Ia
identificarea debitorilor respectivi este obligatoriu s& se confirme in scris unitatilor in
cauza primirea si inregistrarea sumelor in evidenti. Va verifica in prealabil existenta
titlului executoriu (sentinté judecatoreasca, proces-verbal de contraventie, etc.) dacad
sunt indeplinite condiiile pentru ca debitul s& fie urmarit prin organele proprii de
ncasare;

intocmeste lunar situafia privind incasérile la bugetul local si la bugetul institutiilor
publice si activitatilor finantate integral din venituri proprii si le aduce la cunostinta
conducétorului instituiei publice si contabilului institutiei;

la sféargit de lund raporteazi contabitului institutiei tncasarile si debitele din luna
respectiva;

executa controlul gestiunii casier ori de cate ori este nevoie si in mod inopinat;
intocmirea listei ramasitelor si calculul majorarilor de intarziere pentru debite neachitate
la scadenta si pentru ramasite:

tine evidenta matricolei pentru impozitele si taxele locale pentru persoanele fizice si
juridice, preluarea si modificarea declaratiilor de impunere, completarea dosarelor cu
maodificarile aduse;

conduce registrul de venituri persoane fizice si persoane juridice si conduce evidente
si urmareste incasarea veniturilor din concesiuni, din inchirierea terenurilor agricole,
din inchirierea spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta, intocmind lunar
facturile corespunzatoare;

solutionarea stingerii creantelor bugetare provenite din impozite, taxe, chirii, redevente,
contributii, amenzi si alte venituri ale bugetului local precum si a accesoriilor acestora,
respectiv dobanzi, penalitati de Tntarziere, cheltuieli de executare silita ori alte cheltuieli
ocazionate de procedura de incasare a acestora de la persoanele fizice si juridice,
asigurénd inclusiv instituirea sechestrului si valorificarea bunurilor mobile si imobile:
asigurarea controlului fiscal Tn materie de creante ale bugetului local, avand ca scop
verificarea realitatii, legalitatii si sinceritatii declaratiilor, verificarea corectitudinii si
exactitatii indeplinirii conform legii a obligatiilor fiscale de catre contribuabili;

participé la intocmirea proiectelor de hotérare privind aprobarea impozitelor si a taxelor
locale, intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotirare din domeniul
de activitate;

participa la inventarierea bunurilor din inventarul domeniului public si privat al comunei;
gestioneaza mandatele de executare a sentintelor civile si penale prin care s-a dispus
executarea prestarii unei activitdti in folosul comunitétii, precum si asigurarea
corespondentei cu instantele care au dispus méasura prevazuti in mandatele de
executare si cu persoanele obligate prin mandatul de executare;

atributii privind implementarea si dezvoltarea Sistemului de control managerial intern
la nivelul institutiei;

prezentele atributii nu sunt limitative, pot fi completate si cu alte atributii in baza
dispozitiilor emise de conducatorul institutiei.



Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b);

b) copia cértii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncd si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz,

&) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializéri i perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel muli 6
luni anterior demarérii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul
unitailor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de Tnscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calititi de lucrtor al Securitafii sau
colaborator al acesteia, Tn conditiile prevazute de legislatia specifica:

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competents are
obligatia s& completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfagurarii etapei de seleclie,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire In functia publicd. Tn situatia tn care, la inscrierea Ia concurs,
candidatul solicité expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiitor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea
sau institutia publicd Tn anunful de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail indicaté de autoritatea sau instituia publica in anuntul de concurs dupi
terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de fnregistrare in ziua lucratoare
urmatoare, far dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfisurarii probei
interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire n functia publica Tn cazul
promovarii concursului.



Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

Poate ocupa o functie publici persoana care Tndeplineste urmétoarele conditii:

are cetafenia roméana si domiciliul in Romania;

cunoagte limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani implinitj;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o functie publici. Atestarea
stérii de sénatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologic organizaté prin intermediul unititilor
specializate acreditate in conditiile legii;

ndeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice —( conform anuntului de concurs);

dovedeste prin certificat sau, dup& caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
fncepator; (nu se aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin
concurs organizat in conditiile prevézute la art. VII si art. XV din QUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a
unei autorizatii, Tn conditiile legii, in situatia in care pentru functia publici respectivi este
prevazuta ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificats de indeplinirea unor
atribuii care necesité un astfel de aviz sau autorizatie;

nu a fost condamnaté pentru savargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritaii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni s&varsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea Tn executarea céreia a s#varsit fapta, prin hotérare judecitoreasca definitivd, in
condiiile legit;

nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466 alin.
(2).

Condiiia de ocupare a functiei publice prevézuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele
$i condifiile prevazute de legislatia specifica.

Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatji trebuie s fie absolventi cu diploma
ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplomé echivalents conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Persoane de contact:

Cotfas Valonia, Consilier, 0730708225, subcetate@hr.e-adm.ro

Subcetate, la 15 mai 2026
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PROCES-VERBAL DE AFISARE

Subsemnata, Secretar general al comunei Subcetate, am procedat azi, 15 mai 2026, orele
12:00 la afigarea la sediul Primériei comunei Subcetate si pe site-ul institutiei, a anuntului privind
organizarea examenului de concurs de recrutare pentru ocuparea postului temporar vacant de
consilier clasa |, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului contabilitate, impozite si
taxe, achizitii publice si fonduri comunitare, anunt inregistrat sub numarul 2485/15.05.2026.

Drept pentru care am ncheiat prezentul proces-verbal.

Subcetate, la 15 mai 2026

Shanca Mariana-Doina



